Danh mục Hồ sơ gồm gồm:
1. Đơn tự nguyện xin gia nhập Hội (theo mẫu quy định) :
Nếu là DN sử dụng mẫu M03
Nếu không phải là DN sử dụng mẫu M04
2. Logo công ty (bản mềm);
3. Bản sao (công chứng không quá 6 tháng) các hồ sơ sau: 
- Quyết định thành lập; Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh; 
- Danh sách lãnh đạo chủ chốt của tổ chức; 
- Căn cước công dân/hộ chiếu của người đại diện;
3. Hồ sơ giới thiệu về tổ chức; 
4. Sơ yếu lý lịch của người đại diện (theo mẫu M05); 
5. Giấy uỷ quyền người đại diện liên hệ với Hội không phải là đại diện pháp luật (nếu có).
